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园区各企业：
根据上级疫情防控工作相关文件要求，现将有关事项公告如下：
一、对近期返回西安市内各企业员工，均需使用微信扫描“西安公安服务号”二维码（附件9），登录“西安疫情防治网格化管理系统”完成信息填报；员工进入居住地的社区（村）时，信息进行二次审核，企业务必监督，落实好主体责任，对其留观员工每日进行体温及健康登记；对于暂时未返回西安市的各企业员工，近期请务必暂缓返回。
二、优化简化企事业单位复工（复产）报备审批流程，现就企业复工（复产）报备或审批流程通知如下：
1.复工（复产）的各企业严格落实疫情防控的主体责任，单位有关人员在自行隔离14天后，还须进行核酸检测，通过后才可返岗。核酸检测工作由各企业统一向园区管办提前提出申请，由高新区疫情防控指挥部医疗救治组与企业对接安排检测。
2.拟申请复工（复产）的各企业做好复工（复产）前准备，提交报备或审批有关材料（见附件2）并盖章。
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3.园区管办上门服务，协助企业制定防疫防控方案，对各企业提交的材料认真进行审核。
4.园区管办组织防疫专家对各企业现场疫情防控工作评估检查，防疫专家认可后由园区管办对申请企业的材料进行报备受理或审批。
5.园区管办向通过审批的单位出具“关于同意xxx复工（复产）的批复”，自获得批复后可复工（复产）。
6.各企业要切实落实疫情防控主体责任，按照“谁用工、谁管理、谁负责”原则，履行主体责任。

附件：1.应急保障类单位报备申请
2.应急保障类企事业单位报备表
3.连续生产/开工类单位疫情防控承诺书
4.连续生产/开工类企事业单位报备表
5.复工（复产）类单位疫情防控承诺书
6.复工（复产）类企事业单位审批表
7.复工（复产）人员摸排表
8.单位疫情防控工作确认表
9.“西安公安服务号”二维码

         
西安软件园发展中心
2020年2月13日
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附件1
应急保障类单位报备申请
高新区疫情防控指挥部：
根据《西安市人民政府关于延迟企业复工上班的通知》，涉及疫情防控必需（药品、防护用品以及医疗器械生产、运输、销售等行业）、保障城市运行必需（供水、供电、油气、通讯、市政、市内公共交通等行业）、群众生活必需（超市、食品生产和供应、物流配送、物业等行业）及其他涉及重要国计民生的相关高新区企事业单位可以在X月X日24时前复工。
我单位主要业务，属于上述XXXXXXXX（附佐证材料），将严格落实生产中疫情防控的主体责任。
1.经内部自查，没有湖北籍员工、前往湖北以及与湖北人员密切接触的员工，所有人员健康；有满足应对疫情的安全措施与物资，制定并执行严格的疫情防控方案。
2.在疫情防疫期间，对从西安市外返回的非高发病区人员居家隔离14天以上；在疫情防疫期间，对湖北籍员工、前往湖北以及与湖北人员密切接触的员工，企业负责对其隔离14天以上；若因隐瞒、漏报，以及未严格执行疫情防控方案等所造成的一切后果，由我单位自行承担。
3.员工与单位签订健康承诺书
现申请报备。
单位盖章
                                   日期：


（联系人：   联系方式：          ）













附件2
应急保障类企事业单位报备表
	报备单位
	
	在岗人数
	

	报备日期
	
	湖北籍员工、前往湖北以及与湖北人员密切接触的员工（人数）
	

	单位负责人
	
	联系电话
	

	疫
情
防
控
方
案
	内容至少应包括以下内容：
1、疫情防控应急预案
2、采取的疫情防控措施（详细）
3、湖北籍员工、前往湖北以及与有湖北人员密切接触史的员工具体情况
4、防疫物资情况
（此表框可加页或附后）

	专家指导
意见
	
签名：
                      2020年 月 日

	审核意见
	园区管办/行业主管部门
（盖章）
2020年 月 日

	指挥部备案
	
西安高新区疫情防控指挥部    
生产物资保障与辖区企事业单位防控组（代章）    
2020年 月 日        


附件3
连续生产/开工类单位疫情防控承诺书

高新区疫情防控指挥部：
我单位，位于，节日期间持续生产/开工/上班，一直没有放假，在岗人员名。在疫情防控期间，至少做到以下疫情防控措施。
1.科学制定并严格执行疫情防控方案；
2.在岗人员登记造册；
3.出入口设置体温检查点；
4.全面消毒作业；
5.每天向所属业务归口单位（园区管办/行业主管部门）报告在岗人员身体健康情况；
6. 在疫情防疫期间，对从西安市外返回的非高发病区人员居家隔离14天；
7.在疫情防疫期间，对湖北籍员工、前往湖北以及与有湖北人员密切接触史的员工，由员工现居住地专业留观点对其隔离14天；
8.员工与单位签订健康承诺书。
若因隐瞒、漏报，以及未严格执行疫情防控方案等所造成的一切后果，由我单位自行承担。
特此承诺。
单位盖章
                                   日期：

（联系人：   联系方式：          ）

附件4
连续生产/开工类_______单位（盖章）报备表
	报备单位
	
	在岗人数
	

	报备日期
	
	湖北籍员工、前往湖北以及与湖北人员密切接触的员工（人数）
	

	单位负责人
	
	联系电话
	

	疫
情
防
控
方
案
	内容至少应包括以下内容：
1、疫情防控应急预案
2、采取的疫情防控措施（详细）
3、湖北籍员工、前往湖北以及与有湖北人员密切接触史的员工具体情况
4、防疫物资情况
（此表框可加页或附后）

	专家指导
意见
	
签名：
                      2020年 月 日

	审核意见
	园区管办/行业主管部门
（盖章）
2020年 月 日

	指挥部备案
	
西安高新区疫情防控指挥部    
生产物资保障与辖区企事业单位防控组（代章）    
2020年 月 日        



附件5
复工（复产）类单位疫情防控承诺书

高新区疫情防控指挥部：
我单位          ，位于          ，我单位计划于   年    月   日起复工（复产），复工（复产）人员   名。
经我单位内部自查，没有湖北籍员工、前往湖北以及与湖北人员密切接触的员工，同时我单位内部有满足应对疫情的安全措施与物资，制定了疫情防控方案，员工与单位签订了健康承诺书。我单位已按要求如实填报相关统计表格，并严格按照制定的疫情防控方案做好防疫工作。在疫情防疫期间，保证对从西安市外返回的非高发病区人员居家隔离14天以上；保证对湖北籍员工、前往湖北以及与有湖北人员密切接触史的员工，由其现居住地专业留观点对其隔离14天。
若因我单位隐瞒、漏报，以及未严格执行疫情防控方案等所造成的一切后果，由我单位自行承担。
特此承诺。
单位（盖章）
日期：
（联系人：     联系方式：         ）


附件6
复工/复产类单位（盖章）复工审批表
	复工单位
	
	在岗人数
	

	复工日期
	
	湖北籍员工、前往湖北以及与湖北人员密切接触的员工（人数）
	

	单位负责人
	
	联系电话
	

	疫
情
防
控
方
案
	内容至少应包括以下内容：
1、疫情防控应急预案
2、采取的疫情防控措施（详细）
3、湖北籍员工、前往湖北以及与有湖北人员密切接触史的员工具体情况
4、防疫物资情况
（此表框可加页或附后）

	专家指导
意见
	
签名：
                      2020年 月 日

	园区管办/行业主管部门意见
	
（盖章）
2020年 月 日

	指挥部审批
	
西安高新区疫情防控指挥部    
生产物资保障与辖区企事业单位防控组（代章）    
2020年 月 日        
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附件7
复工（复产）人员摸排表
	姓名
	性别
	年龄
	返岗日期
	籍贯
	是否前往湖北
（填写详细行程）
	是否近期接触湖北籍人员或其他地区的发热患者
（填写具体情况）
	实施隔离情况
	联系电话

	张三
	男
	28
	1.28
	陕西铜川
	否
	否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


制表人：            联系电话：
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附件8

_______单位（盖章）疫情防控工作确认表
经对照确认表，我单位逐项严格确认，已认真执行1-15项。
填报人：填报日期：
	序号
	类别
	严格确认

	1
	设立疫情防控组织机构
	

	2
	科学制定疫情防控方案
	

	3
	出入口设置体温监测点
	

	4
	工作场所每天消毒至少1次
	

	5
	员工餐厅分散就餐
	

	6
	员工摸排并建立台账
	

	7
	人员全部戴口罩
	

	8
	疫情防疫各物资齐备
	

	9
	设置有隔离地点及措施
	

	10
	办公、生产场所封闭式管理
	

	11
	员工上下班交通有保障，往返有记录
	

	12
	员工家庭住址全部统计
	

	13
	人员健康状况日报制
	

	14
	没有员工住宿问题
	

	15
	员工对企业的健康承诺书
	

	15
	以上1、2、6、9、11、12、13、15项全部形成工作文档并由专人管理
	



附件9

“西安公安服务号”二维码
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