附件2：

西安高新区软件及服务
外包培训机构认定管理办法
第一条  为了贯彻落实《西安高新区促进软件及服务外包产业发展的扶持政策》，有效发挥专业人才培训机构的作用，特制定本办法。扶持政策所指培训机构的认定和管理适用本办法。

第二条  西安高新区软件及服务外包产业扶持政策专项工作小组（以下简称专项工作小组），负责培训机构的认定工作。
第三条  申报认定的培训机构须同时具备以下条件：
1、具备独立的法人资格，在西安市注册；
2、经民政局、教育局认定，具备《社会力量办学许可》资质；或取得国内外知名软件及服务外包企业委托和授权的专业机构；

3、有培训软件及服务外包产业相关人才的经验，年培训规模达500人以上；

4、有固定的办学场地，面积不少于500平方米，教学设施齐备；
5、有稳定的教师队伍，专职教师不少于教师总数的1/3；
6、有成熟的课程体系；

7、有健全的财务管理制度。

第四条  申请认定的培训机构须提供以下材料，并对申报材料的真实性负责： 

1、申请表；

2、组织机构代码证；

3、《公司营业执照》或《社会力量办学许可证》；

4、开设培训项目的教学计划与教学大纲；

5、现任校长（或负责人）个人简历及身份证； 

6、有关办公、教学和实训场地的证明（自有场地的应出具场地产权证明，租赁场地的出具合同）； 

7、聘用教师花名册及个人所得税完税凭证（扣缴个人所得税报告表、支付个人收支明细表、税收转账专用完税证）或社保缴款书（工伤、失业、养老、医疗等保险费税收通用缴款书、陕西省社会保险专用缴款书）；

8、联合办学的申报单位，须提交联合办学协议。

申请认定的培训机构提交上述材料时，须出示有关证件和证明类材料的原件供验证核实。
第五条  高新区软件及服务外包培训机构认定程序如下：

　　1、申请认定的培训机构须通过“高新区优惠政策申报系统”进行电子申报，上传相关材料原件的扫描文档；

2、软件园发展中心随时受理机构申报，并进行材料初审；

3、对初审合格的，由专项工作小组组织相关人员对其进行实地考查、核实，形成考察意见； 
　　4、专项工作小组每半年召开一次专题会议，进行联合审议；

5、对通过认定的机构，在《开发区报道》、高新区门户网站、软件园门户网站进行公示；

6、公示无异议的，由管委会发文公布。

第六条  通过认定的培训机构须每年进行年审考核，具体工作由专项工作小组负责，主要考核内容如下：

1、每年面向社会培训的学员不少于500人；

2、培训学员在高新区软件及服务外包企业就业人数不少于100人；

3、每季度须按时向软件园发展中心提交培训情况汇总表及各批次培训人员基础信息的电子备案。

第七条  培训机构有下列行为之一，取消其认定资格：

1、年审考核不合格的；

2、伪造或冒用批准文件、认定证书、授权文件的；

3、公开文件、宣传材料和广告中有虚假、误导或者夸大宣传内容，投诉集中，造成恶劣影响的；

4、违反法律、法规等规定的其他行为。

第八条　本办法由西安高新区管委会负责解释。

