

西安软件园发展中心
公 告（5）

园区各企业：
根据上级疫情防控工作相关文件要求，现将有关事项公告如下：
1、 关于复工企业员工返岗要求
企业应严格落实疫情防控监管主体责任，及时提醒拟返回员工应提前联系居住小区、社区或公寓，确定能否进入住所，再行返岗。
（一）市外省内员工返岗
1.由各复工企业统计本单位市外省内返岗员工信息，及时上报软件园发展中心（软件新城管理办），员工返回前应落实住所情况，确定能够返回再启程。
2.由各复工企业做好市外省内返岗人员转接工作。
3.对已经返岗的员工要及时做好信息“二核”工作。
4.对市外省内返回员工，严格落实“居家隔离7天+核酸检测阴性”职责。
5.核酸检测由企业负责提前将检测名单报至各包企专员（详见《公告3》），由软件园发展中心（软件新城管理办）上报高新区疫情防控指挥部，统一安排地点、时间进行检测，检测费用企业承担。
（二）省外员工返岗
对于暂时未返回西安市的省外员工，建议暂缓返回。
2、 所有返回西安市人员需进行信息“二核”
1.一核：返回西安市内各企业员工，均需使用微信扫描“西安公安服务号”二维码（附件1），登录“西安疫情防治网格化管理系统”完成信息填报，“目的地”为职工住宿地址。
2.二核：员工进入居住地的社区（村）时，信息进行二次审核，企业务必监督，落实好主体责任，对其留观员工每日进行体温及健康登记。
3、 [bookmark: _GoBack]关于复工企业职工办理小区出入手续的事宜
各复工企业如需办理员工出入小区的手续，向各包企专员提交申请并附企业对员工健康的承诺书（附件2）以及需办理出入手续员工的统计表（附件3），所有资料加盖企业公章。
软件园发展中心（软件新城管理办）在接到资料后会协助企业协调相关街办，出具相关材料，后由企业员工与各自小区联系办理出入手续。
4、 关于已复工企业的监管
建立诚信监管机制，软件园发展中心（软件新城管理办）将派出包企专员定期对复工企业疫情防控承诺落实情况进行检查，检查不达标企业立即叫停复工，严督整改，并将取消其相关优惠政策享受资格。
五、关于企业用工需求
有用工需求的企业可提前将岗位名称、工作职责和需求人数报软件园发展中心（软件新城管理办）人才服务部蔡鹏处（87669489，18049689369），软件园发展中心（软件新城管理办）将协助企业做好人才服务等工作。
六、关于物资保供运送流程
1.区内工业、工程建设、民生保障等企事业单位严格落实车辆驾驶员、货物运输全程、物资货物的疫情防控主体责任，尽量不采用两省四市（湖北省、河南省、广州市、深圳市、杭州市、温州市）等疫区人员、车辆，运输车辆尽量避免途径疫区，如确需采用、途径，原则上需在高速卡口外完成货物倒运，车辆原路返回。
2.根据物流运输计划和车辆抵达日期，至少提前1天向单位所在园区提交书面申请。
联系人：软件园发展中心（软件新城管理办）物业服务部吴康平（87669501，13709290418）。
3.我单位收到申请后，对运输车辆信息进行审核，如审核通过，出具物资运送车辆通行证（附件4），盖章报至交住建局复核盖章，后将盖章原件提前1天送至高速检查点查控协调人员处，当天办理通行证车辆不予放行。
4.企业应严格履行防疫主体责任，制定完善的防疫措施，按照“毒消好、货留下、人送走”的原则，做好车辆从高速检查点放行后的人员管控、车辆消杀等防疫措施，确保万无一失，对于不按要求执行的企业，取消其车辆通行资格。
5. 运送物资车辆优先选择三星收费口备案通行。

附件：1.“西安公安服务号”二维码
2. 复工单位员工健康承诺书
      3.复工企业办理小区出入手续人员统计表
      4. 物资运送车辆通行证
         


西安软件园发展中心
2020年2月16日


附件1

“西安公安服务号”二维码
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附件2
复工单位员工健康承诺书

西安软件园发展中心：
我单位西安XX有限公司，位于XX，经高新区疫情防控中心批准于2020年2月XX日起复工。
经我单位内部自查，复工员工没有违反疫情防控相关规定的员工，员工与单位签订了健康承诺书。我单位已按要求如实填报相关统计表格，并严格按照制定的疫情防控方案做好防疫工作。复工期间为保障符合条件员工上下班出入小区，希望园区协调相关部门解决此问题，人员名单见附件。
若因我单位隐瞒、漏报，以及未严格执行疫情防控方案等所造成的一切后果，由我单位自行承担。
特此承诺。

单位（盖章）
日期：

（联系人：XX             联系方式：XX  ）
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附件3
	复工企业办理小区出入手续人员统计表

	公司名称：

	序号
	姓名
	身份证号码
	小区名称
	地址
	联系电话
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



附件4
物资运送车辆通行证
（一次通行）         编号      号
	车牌号
	
	运送单位
	

	司机姓名
	
	联系电话
	

	身份证号
	

	货物类型
	

	通行时间
	


审核部门（盖章）：            审批部门（盖章）：

物资运送车辆通行证
（一次通行）         编号      号
	车牌号
	
	运送单位
	

	司机姓名
	
	联系电话
	

	身份证号
	

	货物类型
	

	通行时间
	


审核部门（盖章）：            审批部门（盖章）：
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